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1. Envanter Listesi

Envanter Listesi, mali yilbasinda, ara donemlerde ve mali y1l sonunda eldeki
envanter kirllimini ve toplam tutarini, Sistem iizerinden Kullanicinin beyan
edebilecegi donemsel listelerin tamamudir. Bu liste ile;

e Sistemde herhangi bir otomatik belge olusmaz,
e Hesap 6zetine herhangi bir tutar akist olmaz,
e Beyanname ekranlarina herhangi bir tutar akisi olmaz.

Envanter Listesinin Kullanimi, envanterini “Stok Defteri” acarak Sistem
iizerinden takip etmeyen ticari kazanclar: basit usulde tespit edilen miikellefler
ile isletme hesabi esasina gore defter tutan (isletme veya cifici isletme defteri)
Miikellefler icin zorunludur.

el Muhasebe Bilgileri > Envanter Listele erisiminden
kayitlarin yapilabilecegi listelere ulasilir. Bu listeler

“Donem” bazinda belirlenmis listeler olup asagidaki
Gelir Ekle gibidin

Gelir Listele

E Muhasebe Bilgileri A

e DOnem Basi,

e Birinci Gegici Vergi Donemi,
Hesap Gzeti e [kinci Gegici Vergi Donemi,
Defter e Ugiincii Gegici Vergi Dénemi,
Toplu Gelir Belgesi Ekle e Donem Sonu.

Gider Ekle

Gider Listele

Raporlar

Envanter Listele

Sabit Kiymet Yonetimi

Beyannameler

Sistem Ydnetimi




2. Donemsel Envanter Listesinin Olusturulmasi

Envanter Listesi islemleri, Sistemde “Muhasebe Bilgileri” modiilii kapsaminda
yiirtitiiliir (Sekil 1). Envanter Listelerini sadece ticari kazanglar1 basit usulde tespit
edilen miikellefler ile isletme hesabi esasina gore defter tutan miikellefler
olusturabilir.

Donemsel envanter listesine ilk envanter kalemi kaydedildiginde Donemsel
Envanter Listesi olusturulmus olur.

*Kural — Stok Defteri ile Envanter Listesi aym anda kullamlmaz.

Envanter Listesini kullanabilmek icin “Stok Defteri”nin kapali olmasi
gerekmektedir. “Envanter Listele” erisimi meniide goriinmiiyor ise Miikellefin
Stok Defteri agiktir.

Sekil 1. Envanter Listele Ekrani

GELIR IDARES| N :ina islem yapmaktasiniz.
BASKANLIGI ( Basiang Tarihi:01.01.2019 - B Tarhi: Devam Ediyor )

ENVANTER TAKIP LISTESI

& Mikellef Bilgileri

[ muhasebe silgileri

nter Li

No Birim Miktar Birim Fiyat Tutar KDV Harig
4 sabit kiymet vénetimi iy 0 1

R "

A% Mali Msavi iglemeri




Envanter Listesine girebilmek i¢in 6nce “Donem” se¢imi yapilir (Sekil 2).

Sekil 2. Dénemsel Envanter Listesi

BASKANLIGI

. .
& Mikellef Bilgileri

[ Muhasebe silgileri

Stok Kodu Stok Ads
Ne Birim Miktar Birim Fiyat Tutar (KDV Harig]

Tutar (KD Harig)

Donem se¢imi yapildiktan sonra “Goriintiile” butonuna tiklanir. Envanter
Listesinde (varsa) dnceden eklenmis kayitlar ekrana gelir (Sekil 3).

Sekil 3. Dénem Basi Envanter Listesi Kalemleri (Ornek)

GELIR IDARESI N 3dina iglem yapmaktasiniz 55 E 2 @-istetve | o Govenli cikis
{Basiongy Tari 01012010 - Bt Torii:Devarn Edyor )

BASKANLIGI

No Birim Mikear Birim Fiyae Tutar (KDV Harig)
FOLDER-LM BLACK Adet 2 40,00
A sabit xiymet vénetimi T e

B sevannameler “

1l mali Bilgilerim

Tutar (KDY Harig)
sayfa Toplam -

Liste Toplami o




Donem se¢imini degistirip baska bir doneme ait Envanter Listesi goriintiilemek
icin “Vazge¢” butonuna tiklanir; yeniden donem secimi yapilir ve “Goriintiile”
butonuna tiklanir.

Sekil 4. Farkli Bir Envanter Listesi Goriintiileme

GELIR IDARES| @ 2 dina islem yapmaktasiniz.
BASKANLIGI { Baglangw; Tarihi: 01.01.2019 - Bitis Tarihi: Devarn Ediyor )

ENVANTER TAKIP LISTESI

® i q
o Mikellef Bilgileri

_ Envanter Bilgiler
B

[? Stk im =
Stok Kodu Stk Ad
: ) Ho Birim Mikear Birim Fiyae Tutar (KOV Harig)
Sabit Kiymet vénetimi
et b
Beyannameler
wall Bilgilerim Tutar (KDY Harig)
yta Toplams 0.00
Sistem Yénetimi . 0.00
Liste Toplam 000

382 Wali Misovir islemleri

2

Goriintiileme islemi sonrasinda déneme ait Envanter Listesinin “Excel” ya da
“Pdf” dosya formatlarina uygun olan ¢iktilar1 aliabilir.



3.

Envanter Kaleminin Kaydedilmesi

Boliim 2°de bahsedildigi gibi envanter kaleminin kaydedilmek istendigi doneme
ait Envanter Listesi goriintiilenir.

Ekranin “Envanter Listesi” panelindeki;

Stok Kodu

Stok Adi

Birim

Miktar

Tutar (KDV Haric) alanlar1 eksiksiz doldurulur ve kalem ekleme butonuna
tiklanir.

Sekil 3-1 Envanter Kalemi Olusturma

GELIR IDARESI @ - - iiem yapmakiasin. p—
( Baglangi Tarihi: 01.01.2019 - Btrs Tarihi: Devam Ediyor )

BASKANLIGI

o Mikellef Bilgileri

ENVANTER TAKIP LISTESI

sssssss

Eklenen kalemler Envanter Listesinden takip edilir.

Miikelleflerin, hangi detay kirilminda envanter kalemi -ekleyecegi
miikellefin istegine birakilmistir.

Miikellefler, Envanter Listesinde takip ettigi emtia giris ve ¢ikislarii
“Dénem Basi, Birinci Gegici Vergi Donemi, Ikinci Gegici Vergi Dénemi,
Ugiincii Gegici Vergi Doénemi, Dénem Sonu” seklinde detayli takip
edilebilecegi gibi, tek kayitla da takip edilebilecektir.



Kural — Birim fiyat sistem tarafindan hesaplamir: Listeye kalem eklendikge
Sistem, Tutar (KDV Hari¢)’i Miktar ’a bdlerek Birim Fiyat1 hesaplar ve listede
gosterir (Sekil 5).

Kural — Sayfa ve Liste toplamlari sistem tarafindan hesaplamir: Listeye kalem
eklendikce Sistem, Tutar (KDV Haric¢) toplamini alarak sayfa ve liste toplamini
giinceller (Sekil 5).

Mali yilbasi itibari ile sisteme girilmis Donem Basi Emtia gider belge toplaminin
Donem Bagi Envanter Listesi-Liste toplami ile ayni rakam olmasi gerekmektedir.

Sekil 5. Birden Cok Envanter Kalemi Olusturma

GELIR IDARESI Mahmut Tuncer adina iglem yapmaktasiniz.
BASKANLIGI ( Bastangyg Tarihi: 01.01.2010 - Bt Tarihi: Devam Ediyor )

- .
& Miikellef Bilgileri

[ Muhasebe silgileri

Stok Kodu Stok Ad

Kllogram

Wl maliBilgilerim

£ sistem vonetimi

233 Mali Misavir iglemleri




Kural — Envanter Listeleri donem sirasina uygun olarak olusturulur:
Listelerin, yukaridaki siraya uygun olarak olusturulmasi zorunludur.

Ornegin; Donem Bas1 Envanter Listesi heniiz olusturulmamisken Birinci Gegici
Vergi Donemi Envanter Listesi olusturulamaz. Bagka bir ifade ile, Birinci Gegici
Vergi Donemi Envanter Listesine envanter kalemi kaydedebilmek i¢in Dénem
Bas1 Envanter Listesinde en az bir adet kalem kayd1 yapilmis olmasi gereklidir.

Sekil 6. Dénem Basi Envanter Listesi Kalemleri (Ornek)

(Baglangy; Tarthi: 01.01.2019 - Bitig Tarihi: Devam Ediyor )

BASKANLIGI

® .
& Mikellef Bilgileri

o wilgileri

Stok Kodu Stok Ads
Ne Birim. Mikear Birim Fiyat Tutar (KDV Harig)

Mali Bilgilerim Tutar (KOV Harig)

sistem vonetimi

. ) ) HATA X
Mali Mi igleml
ali Misavir islemleri B B L Onceki déneme ait Envanter Takip
]

istesi bu déneme ait
Envanter Takip Listesi olusturulamaz.

Kural — Envanter Kalemi miikerrer olamaz: Onceden olusturulmus ve listede
zaten mevcut olan ya da onceden olusturulmus ve silinmis bir Stok Kodu ile
envanter kalemi olusturulmasina Sistem izin vermez.



4. Envanter Kaleminin Aranmasi

Boliim 3’te bahsedildigi gibi goriintiilenen Envanter Listesi’ne envanter kalemleri
kaydedilir. Kaydedilmis bir envanter kalemi Stok Kodu ya da Stok Adi ile
asagidaki kriterlerde liste igerisinde aranabilir:

e Stok Kodu ile arama: Arama yapilmak istenen Stok Kodu, ekran
gorlintiisiinde belirtildigi sekilde yazilir ve icinde bu kriterler gecen
envanter kalemleri ekrana gelir (Sekil 7).

Sekil 7. Stok Kodu ile Arama

BASKANLIGI

GGE”" ] Mahimut Tuncer adin e yapmakiasin. & 2. lseme

10



e Stok Adi1 ile arama: Arama yapilmak istenen Stok Adi, ekran
gortintlisiinde belirtildigi sekilde yazilir ve i¢inde bu kriterler gegen
envanter kalemleri ekrana gelir (Sekil 8)

Kural — Aramada biiyiik-kiiciik harf duyarhhg:: Stok Kodu ve Stok Adi ilk
karakterleri biiyiik — kiiclik harfe duyarlidir. Diger karakterler biiyiik-kiiciik harfe
duyarli degildir.

Sekil 8. Stok Ad1 ile Arama

ppay— S—ir e yaplasin a w cveri i
BASKANLIGI (Baglanps Tarihi: 01.01.2019 - Bitis Tarih: Devarm Ediyor )
Envanter Bilgile
i
& mikellef gilgileri o
B
ter List
| |
Stok Kodu
No Birim Miktar Birim Fiyat Tutar (KDV Harig)
DG- Ton 12,000 3.750,00 45.000.00
< - > i
Tutar (KDV Harig)
sayfa Toplami 45.000.00
Liste Toplam: 45.000.00
s i
B EXCEL Ciktist Al POF Qiktist Al
282 mali Misavir ilemleri

Aramadan vazge¢gmek ya da yeni bir arama yapmak icin oncelikle “X” tusuna
tiklayarak filtrelerin kaldirilmast ve “Arama” butonuna yeniden tiklanmasi
gerekmektedir. (Sekil 9)

Sekil 9. Arama Filtresinden Vazge¢cme

—irs e @ O B cemrm
BASKANLIGI (Bastangy Tarihi 01.01.2019 - Bitis Tarihiz Devam Ediyor )
Danem
Envanter L
Stok Kodu Stak Ad
N 5 B Birim Miktar Birim Fiyat Tutar (KOV Hari)
T2TEn sletme igi temizlik malzemeler ey = o (=g
{sabur
- - Sayttt-1
Tutar (KBV Harig)
am;
e lami 150,00
@ EXCEL Giktrs Al B POF Giiisi Al

11



5. Envanter Kaleminin Degistirilmesi

Boliim 4’te bahsedildigi gibi bulunan envanter kalemlerine ait;

e Stok Kodu,
e Stok Adi,
e Birim,

e Miktar,

e Tutar (KDV Haric) alanlar1 degistirilebilir.

Bagska bir deyisle, bu alanlar mevcut kontroller kapsaminda giincellenebilir.
Giincelleme yapabilmek i¢in dncelikle envanter kalemi segilir (Sekil 10).

6GEL\R IDARESI
BASKANLIGI

& wikelet sigieri

[ Muhasebe silgileri

384 Mali Masavir islemieri

Mahmut Tuncer adina iglem yapmaktasiniz.
{Basiangy Tarihk: 01.01.2019 - Bitfs Tarihi: Devam Ediyor )

Sekil 50. Kalem Secimi

sk
i Miktar Birim Fiyat Totar (KOV Harig
isletme ici tiketilen gidalar Kilogram 340,000 118 399,87

‘B - - P

Tutar (KDV Harie)
68.799.87

68.799,87

o e

12



Secilen kalem ile ilgili degistirilmek istenen alan ya da alanlarda gerekli
giincellemeler yapilir ve “Kaydet” butonuna tiklanir (Sekil 11).

Sekil 61. Kalem Giincelleme

GELIR IDARESI Mahmut Tuncer adina iglem yapmaktasiniz. E 2 2-istevme [ 6 Gaveni ciis
(Bagtangg Tarii: 01.01.2019 - Bit Tarihi: Devam Ediyor )

BASKANLIGI
E er Bilgil
Denem
Envanter Li
< | : | ‘l E,
Stok Kadu Stok Ads
Ho - Birim Wiktar Sirim Fiyat Tutar (KDV Haric)
1 isletme gdalar Kilogram 340,000 118 39987
DG-2133/02 5“:'5:_5‘!““.’:' ?'Llf‘f:a'”" jtre 220,000 31091 £8.400,00
Tutar (KDV Harig]
68.799,87
68.799,87
B EXCEL Ciktrsi Al PDF Crktisi Al

Envanter kaleminin giincel hali listede goriintiilenir (Sekil 12).
Sekil 72. Liste Giincelleme

GELIR IDARESI N : dina islem yapmaktasiniz. B E
( Balangg Tarihi: 01.01.2019 - Bitiy Taribiz Devam Ediyor )

BASKANLIGI

Miikellef Bilgileri

Muhasebe Bilgileri

Stok Kedu Stk Adi
Na . Birim Miktar Birim Fiyat Tutar (KOV Haric)

1 06-2133/01.01 Gazh Igecekler Kilogram 120,000 333 39987

. - = | = [ Sayfaii-1)

Tutar (KDV Harig)

399.87

B ExcEL Ciknsi Al B PoF Gikusi Al

s Mali Magavir islemleri

13



6. Envanter Kaleminin Silinmesi

Bolim 5’te bahsedildigi gibi se¢ilen envanter kalemini silmek icin “Silme”
butonuna tiklanir. Silme islemi sonrasinda Envanter Listesi ve tutarlar
giincellenir.

Sekil 83. Kalem Silme

GELIR IDARESI| N - dina ilem yapmakiasiniz.
BASKANLIGI (Baglangs Tarihi: 01.01.2019 - Bits Tarihi: Devar Ediyor )

& mikellef Bilgileri

E mo

1 DG-2133/01.01 Gazli igecekler Kilogram 120,000 333 399,87

Sayfa Toplam 399,87

Liste Toplam

Siste i
B EXCEL Ciktsa Al B POF Ciktrsi Al
AR5 Mali MOgavir iglemleri

Kural — Dénem siras1 kuralina uygun olarak kalem silinir: Silinmek istenen
envanter kalemi listedeki son kalem ise ve bu donem sonrasinda baska bir liste
varsa, Sistem son kalemin silinmesine izin vermez. Bu durumda sonraki dénemde
olusturulmus listelerdeki kalemler silinmelidir.
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